Staj Baslangici

Aciklama 1: Staj bagvurusu yapacak her 6grencinin asagida verilen adresteki formlar1 aratip ve
eksiksiz doldurup, lisans ogretimi staj uygulama ilkelerini mutlaka dikkatlice okumasi
gerekmektedir.

Bagvuru formlarinin yer aldig adres: Kalite Formlar

Staj uygulama ilkeleri: Staj Uygulama Esaslari (EEF)

Aciklama 2: Staj basvurusu belgeleri staj baglangicindan en ge¢ 10 giin 6nce (hafta sonlar1 dahil
edilerek hesaplanmali, is giinii degil) komisyona iletilmelidir. Istenilen format ve siirelerde
basvuru yapilmamasi: durumunda staj bagvurusu kabul edilmeyecek olup sorumluluk 6grenciye
aittir.

Basvuru Formlan

« FR-1877- YTU Staj Bagvuru Formu (Bu form 2 niisha halinde hazirlanip, staj
yapilacak kurumdan imza alinarak teslim edilmelidir.)

o Barkodlu SPAS Miistehaklik Belgesi

o FR-0286-Staj Sicil Formu (Bagvuru esnasinda sadece kendi bilgileriniz doldurularak teslim
edilmelidir.)

« FR-1936-Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu (Staj yapilacak kurumdan imza
alinarak teslim edilmelidir.)

o Staj takvimi

o Niifus Ciizdan fotokopisi

« Ders Program (Ogrenci donem icerisinde staj yapmasi durumunda istenmektedir.)

e Yazokulu/ Biitiinleme Beyannamesi (Staj basvurusu yapan 6grencinin staj takvimi
biitiinleme veya yaz okulu haftasina denk gelmesi durumunda istenmektedir.)

o Cumartesi ve Pazar tam giin ¢alisma yazis1 (Cumartesi giinii staj yapmak isteyenler
icin tam giin calisildigina dair yazi, yarim giin kabul edilmemektedir.)

Aciklama 3: Staj evraklar1 Bolim Komisyon onayindan sonra EHM Boliim Sekreterligi'ne
ogrenci tarafindan elden teslim edilir.

SGK Ise Giris Bildirgesini almak i¢in asagidaki linki kullanabilirsiniz.
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

Aciklama 4: SGK ise giris islemleri merkezi olarak yiiriitiildiigiinden, staj bagvuru formunda yer
alan SGK giris onay1 staj ofisi tarafindan imzalanmamaktadir. Ogrencilerin e-Devlet sistemi
iizerinden temin edecekleri SGK Ise Giris Bildirgesi (e-Bildirge), SGK giris islemlerinin
tamamlandigin1 gostermektedir.


https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

Aciklama 5: Staj yapan Ogrencilerin; staj uzatma, saglik raporu (bu iki bagvuru i¢in ayrica imzali
staj takvimi eklenmelidir), stajin erken sonlandirilmasi ve benzeri tiim taleplerini, gerekli
dilekgeleri ile birlikte imzali ve pdf formatinda, kendilerine ait yildiz.edu.tr uzantili e-posta
adreslerinden, e-postanin konu kismina "Staj" yazarak eef@yildiz.edu.tr adresine gondermeleri
gerekmektedir. Ogrencinin kisisel e-posta adreslerinden gonderilen veya eef@yildiz.edu.tr adresi
disindaki e-postalara gonderilen talep ve evraklar isleme alinmayacaktir.

Aciklama 6: Ogrenciler, genel stajlar1 kabul edilmeden mesleki staj baslangi¢ evraklarmni
veremezler. Genel staj slireci devam ederken mesleki staj evraklarini vermek isteyen 6grenciler,
genel stajin kabul edilmemesi durumunda, mesleki stajin iptal edilebilecegini kabul ettiklerine dair
dilek¢e sunmalar1 gerekmektedir.

Aciklama 7: SGK mevzuati geregi, iki staj arasinda en az 3 is giinii bulunmas1 gerekmektedir. Staj
baslangi¢ ve bitis tarihlerinizde bu durumu g6z 6niine aliniz

Staj Evraklarinda Imza Sarti

Staj baslangic evraklarinda firma tarafindan herhangi bir yetkilinin imzas1 kabul edilmektedir.
Ancak stajin tamamlanmasinin ardindan teslim edilecek Staj Sicil Formu ve Staj Defteri {izerinde,
yonetmelikte belirtilen sartlar1 saglayan miihendisin imzasinin bulunmasi zorunludur.

Staj Bitisi

o Staj defteri ile FR-0286- Staj Sicil Formu (Okul tarafindan size verilen miihiirlii form) staj
bitiminden en ge¢ 1 ay i¢inde staj komisyonuna teslim edilmelidir. Staj bitiminden en geg 1
ay i¢inde staj komisyonuna teslim edilmeyen defterler yonetmelik geregi teslim
alinmayacaktir.

Staj Defteri Formu: Staj Defteri Formu (Form Numarasi: FR-1876)



https://kalite.yildiz.edu.tr/media/files/FR-1876-Y%C4%B1ld%C4%B1z%20Teknik%20%C3%9Cniversitesi%20Staj%20Defteri%20(Rapor%20Format).docx
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