YILDIZ TEKNiK UNIVERSITESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK FAKULTESI
ELEKTRONIK VE HABERLESME MUHENDISLIGI BOLUMU

Akademik Degerlendirme - Kalite Gelistirme Komisyonlari ve Gérevleri

1. AKADEMIK TESVIK KOMiSYONU

YOK tarafindan belirlenen Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi Madde 5’de yer alan
Akademik tesvik basvurusu ve 6n inceleme heyeti igin belirlenen gorevlerden sorumludur.

2. AKREDITASYON KOMiSYONU

Bolimdeki diger komisyonlarla ortak ¢alisarak akreditasyon alinmasi igin ¢alismalar yapan
komisyondur. Temel gorevini yerine getirebilmesi icin strdirmesi gereken calismalar
sunlardir:

e Bolimin vizyon, misyon ve hedeflerini gézden gecirir ve gerek gordiiginde
giinceller.

e Kalite Komisyonu’'ndan gelen hedef, faaliyetler ve performans gostergelerini
degerlendirir ve BOlim egitim programini, AR-GE calismalarini, arastirma ve
laboratuvar altyapisini,

e Bolimiun taninirhgini ve etkinligini gelistirmek icin yeni hedefler, faaliyetler ve
performans gostergeleri belirler. Bolimiin hedefleri dogrultusunda Kalite Faaliyet
Plani’nin uygunlugunu denetler ve Siire¢ Performans izleme karnesini degerlendirir.

e Her egitim-o6gretim yili akademik déneminin son haftasi gerceklestirecegi toplanti
ile BOlimun egitim-6gretim yili stratejik plani belirlenir.

3. AR-GE KOMiSYONU

Bolim arastirma gelistirme (AR-GE) faaliyetleri ve yapilan calismalari raporlamayi
gerceklestiren bir komisyondur. Temel gorevini yerine getirebilmesi icin slirdirmesi
gereken c¢alismalar sunlardir:

e Bolumdu ilgilendiren teknolojik gelismeleri takip eder ve gelecek vaat eden AR-GE
alanlarini tespit eder. Proje Onerisi, bilimsel makale hazirlama ve bilimsel etik gibi
konularda Bolim 6gretim Gye ve yardimcilarini bilgilendirir.

e Dis paydaslarin Ar-Ge calismalarina yonelik destek ve fonlari tespit ederek, Bolim
¢apinda proje bilgilendirme toplantilari diizenler.

e Teknoparkla koordinasyon icerisinde calisan 6gretim elemanlari araciligiyla bélim
icinde bilgilendirme toplantilari yapar.



Bollimde Uretilen proje ve yayinlarin ilgili rapor doneminde envanterini hazirlar.
Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigl raporlari her donem sonunda
BSlim Bagkanligina sunar.

4. BINA ALTYAPI VE LABORATUVAR GELISTIRME KOMiSYONU

Programin verdigi egitimi destekleyen tiim tesislerin glivenli ve eksiksiz bir sekilde hizmet
verebilmesi ve iyilestiriimesini saglamak icin faaliyet gdsteren bir komisyondur. Temel
gorevini yerine getirebilmesi igin stirdlirmesi gereken ¢alismalar sunlardir:

Egitimin verildigi derslikler, laboratuvarlar ve diger mekanlarin fiziksel uygunlugunu
ve mevcut donanimin ¢alisma durumunu her dénem sonunda kontrol eder ve
ihtiyaclari belirler.

Bolim egitim/arastirma laboratuvarlarinda mevcut alet donanim ve yazilimlarin
envanterini  cikararak  bolim  6gretim  elemanlarinin  bilgisine  sunar.
Laboratuvarlardaki ortamin uygunlugunu, kullanilan techizatin islerligini kontrol
eder, laboratuvar sorumlulariile irtibata gecerek ihtiyaclarini belirler.
Laboratuvarlarin gelisme planlamalarini yapar ve fiziksel altyapi ve donanim igin
finansman gereksinimi belirler.

AR-GE laboratuvarlarinin ve techizatin ortak kullanilmasi icin gerekli calismalari
yapar ve paylasim cizelgelerini organize eder.

Laboratuvarlarda is ve egitim kazalarini en aza indirebilmek icin gerekli givenlik
amacli 6nlemlerin tespit edilmesi ve gerekli tedbirlerin alinmasini, diizenlemelerin
yapilmasini ve gerekli goriilen yerlere uyari levhalarinin asilmasini saglar.
Akademik dénem icindeki faaliyetlerini, onerilerini, istek ve ihtiyaclarini B6lim
Baskanligina bir rapor halinde sunar.

5. BITIRME CALISMASI KOMiSYONU

Tasarim Projesi ve Bitirme Calismasi derslerinin yonetilmesi, yazimi ve degerlendirilmesi ile
ilgili streci kontrol eder. Temel gorevini yerine getirebilmesi icin slirdiirmesi gereken
¢alismalar sunlardir:

Tasarim Projesi ve Bitirme Calismasi derslerinin konularini, danismanlarini ve
kontenjan sayilarini gosteren listeleri akademik takvimde belirtilen ders kayitlari
baslamadan dnce web sayfasinda 6grencilere duyurur. Tasarim Projesi ve Bitirme
Calismasi sunum programinin hazirlanmasini gerceklestirir ve bitirme calismasi
poster ve s6zIli sunumlarinin duyurularini yapar.

Bitirme ¢alismasi poster sunumlarinin tiim Béliim 6grenci ve 6gretim elemanlarinin
sosyal/akademik paylasimda bulunabilecegi sekilde dliizenlenmesini saglar.
Bollime teslim edilen bitirme ¢alismalarinin tez degerlendirme jiri Uyelerine
iletilmesini saglar.

Sunum yapilacak dersliklerin tez sunumuna uygun hale getirilmesini saglar.



e Bolimde tamamlanan bitirme calismalarinin bilgisayar ortaminda arsivienmesini
saglar.

e Her bir bitirme tez ¢alismasi i¢in tez danismani tarafindan hazirlanacak olan intihal
raporlarinin kontroliini saglar.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigi raporlari her donem sonunda
Bolim Baskanligina sunar.

6. BOLUM iNTiBAK VE ONCEKi OGRENiIMiN TANINMASI KOMiSYONU

Lisans/Lisansuistii programlarina YOK’Gin belirledigi ydnetmelikler cercevesinde gecis
yapacak 6grencilerin degerlendirme ve ders intibak islemlerinden sorumludur. Ayrica cift
anadal 6grencilerinin degerlendirme ve ders intibak islemlerini gerceklestirir.

7. BOLUM TANITIM, KAYIT VE MEZUNIYET KOMiSYONU

Bolimiin tanitilmasi icin gerekli faaliyetleri yiiriiten komisyondur. Temel goérevini yerine
getirebilmesi icin sirdirmesi gereken calismalar sunlardir:

e Universite boélim tercihi yapacak 6grencilere yonelik diizenlenen Tanrtim
Gunleri’'nde gorev alir.

e Bolume yeni kayit olacak lisans 6grencilerinin kayit islemlerini yapar. Her akademik
yilbasinda organize edilen yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik oryantasyon
toplantilarini diizenler.

e Akademik yilsonunda fakiilte mezuniyet téreni icin talep edilen calismalari yapar.

e BoOlUmU ziyarete gelen heyetlere yonelik, b6lim egitim ve arastirma olanaklarinin
tanitildigr etkinliklerde gorev alir.

e Bolim tanitim, kayit ve mezuniyet ile ilgili etkinliklerin Bolim internet sayfasi
Gzerinden duyurulmasini saglar.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladig raporlari her donem sonunda
Boliim Baskanligina sunar.

8. DERS/SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA VE BiLiSiM KOMiSYONU
Temel gorevini yerine getirebilmesi icin stirdirmesi gereken calismalar sunlardir:

e Llisans ve lisansustu programlari icin ilgili egitim-68retim yili ders/sinav
programlarini hazirlar ve uygun derslikleri belirler.

e Sinav gozetmenlerinin gérevlendirilmesinden sorumludur.

e Bolum web sayfasini diizenler ve boélim ile ilgili tiim duyurularin boélim web
sayfasindan yapilmasini saglar.

e Diger komisyonlardan gelen duyurulari, form ve envanter bilgilerini bolim web
sayfasinda duyurur.



Endistriyel iliskiler ve Mezunlar Komisyonu tarafindan iletilen dis paydaslarin
kurumsal web sayfalarina bélim web sayfasinda link verir.

Akademik dergi makalesi ve kitap yayinlayan, kurum disi projesi kabul edilen
o0gretim elemanlarinin bélim web sayfasinda duyurulmasini saglar.

Bolim isleyisini iyilestirecek bilgisayar vyazilimlarinin  hazirlanmasi  ve
gelistiriimesinden sorumludur.

Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigl raporlari her donem sonunda
Bolim Bagkanligina sunar.

9. DOKTORA YETERLIK KOMITESI

Temel gorevini yerine getirebilmesi icin surdirmesi gereken calismalar Yildiz Teknik
Universitesi Lisansiistii Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi Uygulama Usul ve Esaslarinca

belirlenir.

Doktora/sanatta yeterlik komitesi, Anabilim/Anasanat Dali Baskanligi tarafindan
Onerilen 6gretim Uyeleri arasindan EYK karariyla belirlenen, yeterlik sinavlarini
diizenlemekten sorumlu komitedir.

Komite 5 (bes) 68retim lyesinden olusur ve 3 (i¢) yil stireyle gbrev yapar.

Gorev sliresi dolmadan komiteden ayrilan 6gretim Uyesinin yerine yeni bir 6gretim
uyesi,

Anabilim/Anasanat Dali Baskanhginin o6nerisi ve EYK karari ile kalan slreyi
tamamlamak Uzere atanir.

Doktora/sanatta yeterlik komitesi, yeterlik yazili ve s6zIU sinavlarini yuritecek sinav
jurisini kurar. Ogrencinin birinci derece yakinlari komite iyesi olarak atanamaz.

10. EGiTiM-OGRETIM GELISTIRME KOMiSYONU

Bolim lisans ve lisansistl egitim faaliyetlerini stratejik planlama komisyonunun belirledigi
hedefler ve performans kriterleri cercevesinde sirdirerek asagida maddeler halinde
belirtilen ¢alismalari gerceklestiren bir komisyondur. Temel gérevini yerine getirebilmesi
icin strdiirmesi gereken calismalar sunlardir:

Lisans ve lisansusti egitim programlarindaki derslerin giincelligini ve teknoloji ile
uyumlulugunu denetler.

Ders iceriklerindeki bosluklari ve tekrarlari izler, azaltilmalari konusunda 6nerilerde
bulunur.

Dénem sonlarinda donem iginde acilan her ders (tim gruplar ayri ayri olacak
sekilde) icin 6gretim Uyelerinin hazirlayacagl ders dosyalarini bilgisayar ortaminda
toplar, Ogrenci anketlerini de dikkate alarak egitsel hedeflere uygunlugunu
degerlendirir.



e Endistriyel iliskiler ve Mezunlar Komisyonundan gelen dis paydaslar anket
degerlendirme raporuna gore egitim-0gretim faaliyetleri ile ilgili onerilerde
bulunur.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladig raporlari her donem sonunda
B6lim Bagkanligina sunar.

11. ENDUSTRIYEL iLiISKILER VE MEZUNLAR KOMiSYONU

Ogrencilerin endiistri ile mezuniyet dncesinde tanismalarini saglayan, mezunlardan alinan
geri bildirim yardimiyla egitim 6gretim programinda gerekli glincellemeleri Egitim ve
Ogretim Komisyonu’na aktaran, Bélimiin endistriye verecegi katki ve destekle enddistrinin
Boliime saglayabilecegi ek olanaklari belirleyen bir komisyondur. Temel gérevini yerine
getirebilmesi i¢in strdiirmesi gereken ¢alismalar sunlardir:

e Bolim icinde yapilan bilimsel etkinliklerin endustriyel kuruluslara, endustriyel
kuruluslardaki etkinliklerin ise béliim icerisindeki 6grencilere, 6gretim Uyelerine ve
yardimcilarina tanitilmasi icin gerekli diizenlemeleri yapar.

e Dis paydaslara (mezunlar ve isverenler) yonelik anketlerin yapilmasi ve anket
sonuclarinin degerlendirilerek memnuniyet yiizdesinin belirlenmesi.

e Mezunlarin ¢alisma alanlari, kariyerleri, 6nemli projeleri ve basarilarini 6grencilere
aktarir, rehberlik ve motivasyon saglar.

e Bolimin o6grencilerine staj olanaklarinin arttiriimasi icin kamu ve endistriyel
kuruluslar ile iletisim icinde bulunup stajyer 6grenci kontenjanlari ve staj olanaklari
ile ilgili bilgileri toplayarak bu bilgileri Staj Komisyonu’na aktarir.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladig raporlari her donem sonunda
BSlim Bagkanligina sunar.

12. FARABI VE MEVLANA KOORDINATORLUGU

Universite FARABI ve MEVLANA Degisim Programi Koordinatorliikleri ile isbirligi icerisinde
calisarak, Bolimdeki FARABI ve MEVLANA Degisim Programlarinin yiiritiilmesini saglar.

13. iSLETMEDE MESLEKi EGiTiM KOMiSYONU

Ogrencilerinin bir dénem boyunca sanayi kuruluslarinda veya uygun sektorlerde
gerceklestirdigi mesleki egitim slirecini planlamak, ylritmek, izlemek ve degerlendirmek
amaciyla kurulmustur. Temel gorevini yerine getirebilmesi i¢in sirdliirmesi gereken
calismalar sunlardir:

e isletmede mesleki egitim yapacak 6grenci basvurularini degerlendirir

e Ogrencilerin uygun firmalara yerlestirilmesini organize eder

e Egitim yapilacak firmalarin uygunlugunu degerlendirmek ve onaylar

e Firma yetkilileri ile strekli iletisim icinde olarak 6grencilerin faaliyetlerini takip eder



14.

15.

16.

17.

e Firma yetkililerinden 6grenci performansi hakkinda geri bildirim alir ve bu bilgileri
notlandirma siirecinde dikkate alir
e Ogrencilere ve firma temsilcilerine yénelik bilgilendirme toplantilari diizenler

KALITE KOMiSYONU

Universitenin kalite programi cercevesinde prosediirleri takip eden ve gerekli belgeleri
hazirlayan komisyondur. Temel gorevini yerine getirebilmesi igin slrdiirmesi gereken
¢alismalar sunlardir:

e BOolim egitim programini, AR-GE calismalarini, arastirma ve laboratuvar altyapisini,
Bolimin taninirhgini ve etkinligini gelistirmek icin belirlenen hedeflerle
uyumlulugunu inceler ve ilgili yilin faaliyetlerini ilgili sisteme isler.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladig raporlari her donem sonunda
Boliim Baskanligina sunar.

LISANSUSTU ANABILiIM DALI KOORDINATORU

Yildiz Teknik Universitesi Lisansusti Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi Uygulama Usul ve
Esaslari uyarinca atanir. Anabilim/Anasanat Dalinda egitim ve 6gretim islemlerinde
yardimci olur

STAJ KOMiSYONU

Staj faaliyetlerinin daha etkin bir sekilde sirdiirtilmesini ve iyilestirilmesini saglayan,
stajlarla ilgili islemleri yiriten ve kontrolliinii yapan komisyondur. Temel gorevini yerine
getirebilmesi icin stirdirmesi gereken calismalar sunlardir:

e Genel ve mesleki staj icin yapilan basvurularin incelenmesi, uygun basvurularin
onaylanmasi, slirecinin baslatilmasi ve staj sonunda staj defterlerinin toplanilarak
degerlendirilmesi islemlerini yurdtar.

e Lisans programlarina YOK’lin belirledigi yénetmelikler cercevesinde gegis yaparak
gelen 6grencilerin staj intibak islemlerinden sorumludur.

e Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek Uzere firmalar ile
iletisime gecerek gerekli denetim mekanizmasini kurar ve isler hale gegcirir.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladig raporlari her donem sonunda
B6lim Bagkanligina sunar.

SUREKLI iYILESTIRME KOMiSYONU
Sirekli lyilestirme Komisyonu, EHM B&limi’niin egitim-6gretim faaliyetlerinin kalitesini

artirmak ve MUDEK akreditasyon siireci kapsaminda surekli iyilestirme déngusiini
isletmek amaciyla kurulmustur. Komisyon, program ciktilari, 6grenci kazanimlari ve egitim



hedeflerine iliskin geri bildirimleri degerlendirerek iyilestirme faaliyetlerini planlamak,
uygulamak ve izlemekten sorumludur.

e Mezunlar, 6grenciler, 6gretim elemanlari, isverenler ve diger paydaslardan geri
bildirim toplar.

e Ders degerlendirme anketleri, mezun anketleri, isveren gorismeleri gibi
yontemlerle kalite verisi elde eder.

e Elde edilen verileri analiz ederek mevcut durumun degerlendirmesini yapmak.
Analiz sonuclarina gore egitim programindaki eksiklikleri belirler.

e Ders igerikleri, 6gretim yontemleri, laboratuvar olanaklari vb. alanlarda iyilestirme
Onerileri gelistirir.

e Kararlastirilan iyilestirme faaliyetlerinin uygulanmasini ilgili kurullar/kisilerle
koordineli sekilde saglamak, Yapilan iyilestirmelerin etkililigini izlemek ve raporlar.

e Sirekli iyilestirme faaliyetlerini belgelemek, MUDEK degerlendirme siireclerinde
sunulmak lizere gerekli raporlari hazirlar.

e Yillik olarak faaliyet raporu sunar.

18. ULUSLARARASI iLiSKILER KOMiSYONU VE ERASMUS KOORDINATORLUGU

Bolimiin her tirld yurtdisi faaliyetlerini takip eden komisyondur. Temel goérevini yerine
getirebilmesi icin sirdirmesi gereken calismalar sunlardir:

e Universite ERASMUS Koordinatorltugii ile isbirligi icerisinde calisarak, Bolimdeki
Erasmus programlarinin yiritilmesini saglar.

e Yurt disindaki ilgili bélimlerle ERASMUS programi ¢ercevesinde ikili anlagmalar
dizenler.

e Staj Komisyonu ile isbirligi icerisinde calisarak ERASMUS staj programinin
ylritilmesini saglar.

e VYurt digsindaki Universiteler, AR-GE kurumlari ve sanayi ile proje, vs. isbirligi
imkanlarini arastirir.

e Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigi raporlari her donem sonunda
Bolim Baskanligina sunar.



