YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK FAKULTESI
ELEKTRONIK VE HABERLESME MUHENDISLIGI BOLUMU

Akademik Degerlendirme ve Kalite Geligstirme Komisyonlari ve
Gorevleri

1) KALITE DEGERLENDiRME ve STRATEJIK PLANLAMA KOMiSYONU

Kalite komisyonu ile iletisim kurarak Boliim’iin stratejik planini hazirlayan
komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi icin siirdiirmesi gereken calismalar sunlardir:

a) Bolim’linvizyon, misyon ve hedeflerini gdzden gegirir ve gerek gordiigiinde giinceller.

b) Kalite Komisyonu’ndan gelen hedef, faaliyetler ve performans gostergelerini dederlendirir
ve Bolim egitim programini, AR-GE calismalarini, arastirma ve laboratuvar altyapisini,
BoIim’lin taninirh@ini ve etkinligini gelistirmek igin yeni hedefler, faaliyetler ve performans
gOstergeleri belirler.

c) Bolum'ln hedefleri dogrultusunda Kalite Faaliyet Plani’nin uygunlugunu denetler ve Siireg
Performans Izleme Karnesi'ni degerlendirir.

d) Her egitim-6gretim yili akademik doéneminin son haftasigerceklestirecegi toplanti ile
Bolim’linegitim-6gretim yili stratejik plani belirlenir.

2) KALITE KOMISYONU

Boliim akademik degerlendirme ve kalite gelistirme komisyonlarindan gelen faaliyet
ve performans gostergelerini iceren raporlan degerlendiren ve Universite’nin kalite
programi cercevesinde prosediirleri takip eden ve gerekli belgeleri hazirlayan
komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken calismalar sunlardir:

a) Bolim egitim programini, AR-GE calismalarini, arastirma ve laboratuvar altyapisini,
Bolim'ln taninirhdini  ve etkinligini gelistirmek igin Stratejik Planlama Komisyonu
tarafindan belirlenen hedeflerle uyumlulugunu inceler ve ilgili yilin bolim Kalite Faaliyet
Plani formunu ve Siireg Performans Izleme KarnesiniYTU Kalite Koordinatérligi'ne
iletmek Uzere doldurur. Ayrica bu ciktilan Stratejik Planlama Komisyonu ve tiim Bd&lim
ogretim elemanlari ile paylasir.

b) Her egitim-6gretim yili akademik doneminde en az iki kez toplanir.



3) EGITIM-OGRETIM GELISTIRME KOMISYONU

Boliim lisans ve lisansiistiiegitim faaliyetlerinistratejik planlama komisyonunun
belirledigi hedefler veperformans kriterlericercevesinde siirdiirerek asagida
maddeler halinde belirtilen calismalari gergeklestiren bir komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

a) Lisans ve lisansistli egitim programlarindaki derslerin gilincelligini ve teknoloji ile
uyumlulugunu denetler.

b) Ders igeriklerindeki bosluklari ve tekrarlar izler, azaltiimalari konusunda 6nerilerde
bulunur.

¢) Ddnem sonlarinda dénem iginde agilan her ders (tlim gruplar ayri ayri olacak sekilde) icin
Ogretim Uyelerinin hazirlayacadi ders dosyalarini bilgisayar ortaminda (CD veya e-posta
ile) toplar, ©drenci anketlerini de dikkate alarak edgitsel hedeflere uygunlugunu
degerlendirir.

d) Endiistriyel Iliskiler ve Mezunlar Komisyonu’'ndan gelen dis paydaslar anket degerlendirme
raporuna gore egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili dnerilerde bulunur.

e) Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigi raporlari her dénem sonunda Kalite

Komisyonuna sunar.

4) AR-GE KOMISYONU

Boliim arastirmagelistirme (AR-GE) faaliyetleriniStratejik Planlama Komisyonu’'nun
belirledigi hedefler veperformans kriterleri cercevesinde siirdiirerek asagida
maddeler halinde belirtilen calismalari gergeklestiren bir komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

a) Yurt icindeki/disindaki (niversiteler ve sanayi kuruluslari ile kurulabilecek isbirligi
imkanlarini arastirir.

b) Bolimi ilgilendiren teknolojik gelismeleri takip eder ve gelecek vaat eden AR-GE alanlarini
tespit eder. Proje onerisi, bilimsel makale hazirlama ve bilimsel etik gibi konularda Bolim
ogretim Uye ve yardimcilarini bilgilendirir.

¢) Dis paydaslarin ar-ge calismalarina yonelik destek ve fonlari tespit ederek,Bolim ¢apinda
proje bilgilendirme toplantilari diizenler.

d) Teknoparkla koordinasyon icerisinde calisan 6gretim elemanlari aracilidiyla bélim icinde
bilgilendirme toplantilari yapar.

e) Bolimde uretilen proje ve yayinlarin ilgili rapor déneminde envanterini hazirlar.

f) Akademik doénem icindeki faaliyetlerini, &nerilerini, istek ve ihtiyaclarini kalite
komisyonuna bir rapor halinde sunar.



5) BINA ALTYAPI VE LABORATUVAR GELISTIRME KOMISYONU

Programin verdigi egitimi destekleyen tiim tesislerin giivenli ve eksiksiz bir sekilde
hizmet verebilmesi ve iyilestirilmesini saglamak icin faaliyet goOsteren bir
komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

a) Egitimin verildigi derslikler, laboratuvarlar ve diger mekanlarin fiziksel uygunlugunu ve
mevcut donanimin galisma durumunu her dénem sonunda kontrol eder ve ihtiyaclari
belirler.

b) Bolim egitim/arastirmalaboratuvarlarinda mevcut alet donanim ve yazilimlarin
envanterini cikararak bolim 6gretim elemanlarinin bilgisine sunar. Laboratuvarlardaki
ortamin uygunlugunu, kullanilan techizatin islerligini kontrol eder, laboratuvar
sorumlular ile irtibata gegerek ihtiyaglarini belirler.

c) Laboratuvarlarin gelisme planlamalarini yapar ve fiziksel altyapi ve donanim igin
finansman gereksinimi belirler.

d) AR-GE laboratuarlarinin ve techizatin ortak kullaniimasi icin gerekli calismalar yapar ve
paylasim cizelgelerini organize eder.

e) Laboratuarlarda is ve egitim kazalarini en aza indirebilmek igin gerekli giivenlik amagh
Onlemlerin tespit edilmesi ve gerekli tedbirlerin alinmasini, diizenlemelerin yapilmasini ve
gerekli goriilen yerlere uyari levhalarinin asilmasini saglar.

f) Akademik donem icindeki faaliyetlerini, Onerilerini, istek ve ihtiyaclarini kalite
komisyonuna bir rapor halinde sunar.

6) ENDUSTRIYEL ILiSKILER VE MEZUNLAR KOMiSYONU

Ogrencilerin endiistri ile mezuniyet 6ncesinde tanismalarini saglayan, mezunlardan
alinan geri bildirim yardimiyla egitim 6gretim programinda gerekli giincellemeleri
Egitim ve Ogretim Komisyonu’'na aktaran, Boliim’iin endiistriye verecegi katki ve
destekle endiistrinin Boliim’e saglayabilecegi ek olanaklari belirleyen bir
komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:
a) Bolim iginde yapilan bilimsel etkinliklerin endustriyel kuruluslara, endistriyel kuruluslardaki
etkinliklerin ise bélim igerisindeki 6grencilere, 6gretim Uyelerine ve yardimcilarina tanitiimasi

icin gerekli dlizenlemeleri yapar.

b) Dis paydaslara (mezunlar ve isverenler) yonelik anketlerin yapilmasi ve anket sonuglarinin
degerlendirilerek memnuniyet ylizdesinin belirlenmesi.

c) Dis paydaslar ile iletisime gecilerek onlarin kurumlarinda bélimde kaydedilen gelisme ve
ilerlemeleri periyodik olarak aktarilacagi seminerler diizenlenmesi.

d) Mezunlara yonelik iletisim bilgilerinin yer aldigi mezun tablosununher dénem sonunda
glincellenmesi.



e)

9)

h)

7)

Mezunlarin galisma alanlari, kariyerleri, 6nemli projeleri ve basarilarini 6égrencilere aktarir,
rehberlik ve motivasyon saglar.

Bolimiin &grencilerine staj olanaklarinin arttirimasi icin kamu ve enddstriyel kuruluglar ile
iletisim icinde bulunup stajyer 6grenci kontenjanlari ve staj olanaklari ile ilgili bilgileri
toplayarak bu bilgileri Staj Komisyonu'na aktarir.

Mezunlar Koordinatorliigii ve Mezunlar Dernedi ile iletisim icinde bulunur, faaliyetlerini
duyurur, faaliyetlerine katilir ve gerekirse galigmalarindan faydalanir.

Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigi raporlari her dénem sonunda kalite
komisyonuna sunar.

BOLUM TANITIM, KAYIT VE MEZUNIYET KOMISYONU

Boliim'iin tanitilmasi igin gerekli faaliyetleri yiiriiten komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

1))

Universite bdlim tercihi yapacak dgrencilere ydnelik diizenlenen Tanitim Giinleri'nde gérev
alr.

Bollime yeni kayit olacak lisans 6grencilerinin kayit islemlerini yapar.

Her akademik yilbasinda organize edilen yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik oryantasyon
toplantilarini diizenler.

Akademik yilsonunda fakiilte mezuniyet téreni icin talep edilen calismalari yapar.
Bolim tanitim kitapgigini hazirlar ve bu kitapgigi akademik siireg icerisinde glinceller.

Bolimi ziyarete gelen heyetlere yonelik, bolim egitim ve arastirma olanaklarinin tanitildigi
etkinliklerde gorev alir.

Bolim tanitim, kayit ve mezuniyet ile ilgili etkinliklerin Bolim internet sayfasi (izerinden
duyurulmasini saglar.

Bolliime yeni katilan akademik/idari personele oryantasyon diizenlenmesini ve oryantasyon
anketlerinin doldurulmasini saglar.

Yukarida belirtilen faaliyetler sonucunda hazirladigi raporlari her dénem sonunda kalite
komisyonuna sunar.



8) ULUSLARARASI ILiSKILER KOMiSYONU ve ERASMUS KOORDINATORLUGU
Boliimiin her tiirlii yurtdisi faaliyetlerini takip eden komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

a) Universite ERASMUS Koordinatérliigii ile isbirligi icerisinde calisarak, Bolim'dekiErasmus
programlarinin yiritilmesini saglar.

b)  Yurt disindaki ilgili bélimlerle ERASMUS programi gergevesinde ikili anlagsmalar diizenler.

c)  Staj Komisyonu ile isbirligi icerisinde calisarak ERASMUS staj programinin ydr{itiilmesini
sadlar.

d)  Yurt disindaki Universiteler, AR-GE kurumlari ve sanayi ile proje, vs. isbirligi imkanlarini
arastirir.

9) STAJ KOMISYONU

Staj faaliyetlerinin daha etkin bir sekilde siirdiiriilmesini ve iyilestiriimesini saglayan,
stajlarla ilgili islemleri yiiriiten ve kontroliinii yapan komisyondur.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken calismalar sunlardir:

a) Genel ve mesleki staj icin yapilan bagvurularin incelenmesi, uygun basvurularin onaylanmasi,
surecinin bagslatimasi ve staj sonunda staj defterlerinin toplanilarak degerlendiriimesi
islemlerini ydratar.

b) Lisans programlarina YOK'Un belirledigi yénetmelikler cercevesinde gecis yaparak gelen
Ogrencilerin staj intibak islemlerinden sorumludur.

c) Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek Uzere firmalar ile iletisime
gecerek gerekli denetim mekanizmasini kurar ve igler hale gegirir.

10) BOLUM INTIBAK KOMISYONU

Lisans/Lisansistli programlarina YOK'in belirledigi yonetmelikler cercevesinde gecis yapacak
ogrencilerin dederlendirme ve ders intibak islemlerinden sorumludur. Ayrica cift anadal
ogrencilerinin degerlendirme ve ders intibak islemlerini gergeklestirir.



11) BITIRME CALISMASI KOMISYONU

Bitirme calismasi dersinin yonetilmesi, yazimi ve degerlendirilmesi ile ilgili siireci
kontrol eder.

Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken galismalar sunlardir:

a) Bitirme caligmalarinin konularini, danismanlarini ve kontenjan sayilarini gésteren listeleri
akademik takvimde belirtilen ders kayitlari baglamadan énce bélim panolarinda ve/veya
web sayfasinda 6grencilere duyurulur.

b) Bitirme c¢alismasi sunum programinin hazirlanmasini gergeklestirir ve bitirme c¢alismasi
poster ve sdzIlli sunumlarinin duyurularini yapar.

c) Bitirme calismasi poster sunumlarinin tim BOlim Ogrenci ve Ogretim elemanlarinin
sosyal/akademik paylasimda bulunabilecegi sekilde diizenlenmesini saglar.

d) Bolim’e teslim edilen bitirme calismalarinin tez dederlendirme jiri lyelerine iletiimesini
saglar.

e) Sunum yapilacak dersliklerin tez sunumuna uygun hale getirilmesini saglar.

f) Bolim'de tamamlanan bitirme tezlerinin bilgisayar ortaminda arsivlenmesini ve
tamamlanan tezlere yonelik ilgili bilgilerin (Ogrenci ismi, tez adi,yill, danisman ismi gibi)
envanterinin gikararak web ortamindan duyurulmasini saglar.

g) Her bir bitirme tez calismasi icin tez damsmani tarafindan hazirlanacak olan intihal
raporlarinin (iThenticate/Urkund Programlari) kontroliini saglar.

h) Bolim oOgretim (yelerinin istek/Onerilerini gdz ©niinde bulundurarak, bu siirecin
iyilestirilmesi igin dnerilerini Kalite Komisyonu’na bir rapor halinde sunar.
12) DERS/SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA ve BILISIM KOMiISYONU
Temel gorevini yerine getirebilmesi igin siirdiirmesi gereken calismalar sunlardir:

a) Lisans ve lisansiistli programlari igin ilgili egitim-6gretim yili ders/sinav programlarini
hazirlar ve uygun derslikleri belirler.

b) Sinav gézetmenlerinin gbérevliendiriimesinden sorumludur.

¢) Bolim web sayfasini diizenler ve bélim ile ilgili tlim duyurularin bdlim web sayfasindan
yapilmasini saglar.

d) Diger komisyonlardan gelen duyurulari, form ve envanter bilgilerini bolim web sayfasinda
duyurur.

e) Endustriyel iliskiler ve Mezunlar Komisyonu tarafindan iletilendis paydaslarin kurumsal
web sayfalarina bélim web sayfasinda link verir.

f) Akademik dergi makalesi ve kitap yayinlayan, kurum disi projesi kabul edilen 6gretim
elemanlarinin bélim web sayfasinda duyurulmasini saglar.

g) Bolim isleyisini iyilestirecek bilgisayar yaziimlarinin hazirlanmasi ve gelistirilmesinden
sorumludur.



13) FARABI ve MEVLANA KOORDINATORLUGU

Universite FARABI ve MEVLANA Dedisim Programi Koordinatdrliikleri ile igbirligi igerisinde
calisarak, Bolim'deki FARABI ve MEVLANA Degisim Programlari’nin yiritiilmesini saglar.

14) LiISANSUSTU ANABILIM DALI KOORDINATORU

Temel gorevini yerine getirebilmesi icin siirdiirmesi gereken galismalar Yildiz Teknik
Universitesi Lisansiistii Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi Senato Esaslari Madde 22 ile
belirlenmistir:

a) Anabilim/Anasanat dali koordinatérli, anabilim/anasanat dali  baskaninin ilgili
anabilim/anasanat dalinin tiim lisanststi programlarina ait egitim ve 6gretim islemlerinde
yardimci olmak (izere anabilim/anasanat dali bagkaninin dnerisi ve EYK'nin karari ile
atanir.

b) Anabilim/Anasanat dali koordinatériiniin goérev siresi ¢ yildir. Anabilim/Anasanat dali
baskaninin goériisii ve EYK karari ile bu siire dolmadan degisiklik yapilabilir.

c) Gorev silresi dolan anabilim/anasanat dali koordinatérii, anabilim/anasanat dali
baskaninin gorisi ve EYK karari ile yeniden atanabilir.

15) DOKTORA YETERLIK KOMITESI

Temel gorevini yerine getirebilmesi icin siirdiirmesi gereken galismalar Yildiz Teknik
Universitesi Lisansiistii Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi Senato Esaslari Madde 24 ile
belirlenmigtir:

a) Doktora/Sanatta yeterlik komitesi, ADK tarafindan onerilen 6gretim Uyeleri arasindan EYK
karariyla belirlenen, yeterlik sinavlarini diizenlemekten sorumlu komitedir.

b) Komite bes 6gretim liyesinden olusur ve (g yil siireyle gérev yapar.

c) Gorev siiresi dolmadan komiteden ayrilan 6dretim Uyesinin yerine yeni bir 6gretim Uyesi,
ADK'nin goérisu ve EYK'nin karari ile kalan siireyi tamamlamak Uzere atanir.

d) Doktora/sanatta yeterlik komitesi, yeterlik yazili ve s6zll sinav jirilerini kurar.
1) Yazili sinavlar, yeterlik yazili sinav jirisi tarafindan yapilir.
2) So6zlu sinavlar, yeterlik s6zli sinav jirisi tarafindan yapilir.
16) AKADEMIiK TESVIK KOMISYONU

YOK tarafindan belirlenen Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi Madde 5'de yer alan Akademik
tesvik basvurusu ve 6n inceleme heyeti igin belirlenen gérevlerden sorumludur.



